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Implementaéni pfedpis zaméstnavatele — OCHRANA OZNAMOVATELU

(WHISTLEBLOWING)

Schranka daveéry je dllezity nastroj pro komunikaci a sdileni informaci v organizaci. Tento pfedpis ma za cil stanovit zasady a postupy
pro pouzivani schranky divéry a zajistit, Ze se jedna o bezpec¢né a efektivni prostfedi pro komunikaci.

Pravni ramec

SMERNICE EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2019/1937 ze dne 23. Fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuiji poruseni
prava Unie . Dale jen Smérnice.

Nejdilezitéjsi pojmy

Oznamovatel — oznameni mize podat kazdy zaméstnanec v pracovnim poméru. Oznameni muze podat téz i zaméstnanec jiné
spole¢nosti nebo osoba samostatné vydélec¢né ¢inna, pokud pro zaméstnavatele kona praci nebo vefejnou zakazku na jiném nez
pracovnépravnim zakladu.

Ceho se oznameni musi tykat?
Oznameni se musi tykat pfipad( popsanych ve smérnici, kterymi jsou pfipady poruseni prav a povinnosti v nasledujicich oblastech:

zadavani vefejnych zakazek,

finan¢ni sluzby, produkty a trhy a pfedchazeni prani penéz a financovani terorismu,

bezpecnost a soulad vyrobku s predpisy,

bezpecénost dopravy,

ochrana zivotniho prostfedi,

radiani ochrana a jaderna bezpecnost,

bezpecnost potravin a krmiv, zdravi a dobré zivotni podminky zvifat,

verejné zdravi,

ochrana spotfebitele,

ochrana soukromi a osobnich udaji a bezpeénost siti a informacnich systém,

porudeni ohrozujici finanéni zajmy EU podle ¢lanku 325 Smlouvy o fungovani EU a blize upfesnéna v pfislusnych
opatfenich EU,

poruseni tykajici se vnitfniho trhu podle €l. 26 odst. 2 Smlouvy o fungovani EU, v€etné poruseni unijnich pravidel
hospodarské soutéze a statni podpory, jakoz i poruseni tykajici se vnitfniho trhu v souvislosti s jednanimi, ktera porusuji
pravidla tykajici se dané z pfijmu pravnickych osob, nebo s mechanismy, jejichz i¢elem je ziskani dafiové vyhody, ktera
mari pfedmét nebo ucel pfislusného prava v oblasti dané z pfijmu pravnickych osob.
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Jak Ize oznameni u€init?

Oznameni Ize uCinit pfislusné osobné, pisemné nebo elektronicky. Pisemné ¢inéné oznameni je tfeba adresovat vyslovné do rukou
prisluSné osoby. V takovém pfipadé jej smi otevfit pouze pfisluSna osoba. Ustné €inéné oznameni je podavano pfislusné osobé do
protokolu. Z takto ¢inéného oznameni muze byt se souhlasem osoby, ktera oznameni podava, ¢inén zvukovy nebo obrazovy zaznam.
Prislusna osoba — oznameni se podava zaméstnavatelem uréené pfislusné osobé. Pfislusnou osobou u Igepa CZ spol. s r.o. pro
v8echny zaméstnance je Katefina Plickova (povéfenec pro ochranu osobnich tdajl)

Kanaly pro oznameni - pisemné na adresu na adresu Igepa CZ spol. s r.0., odkaz ha www.igepa.cz, osobni schiizka po domluve,

emailova adresa zoo@igepa.cz.

Vnitini oznamovaci predpis (VOP) — Souhrn postupl a nastroja, které slouzi k pfijimani oznameni, nakladani s nim, ochrané
totoznosti oznamovatele a dalSich osob, ochrané informaci uvedenych v oznameni a komunikaci s oznamovatelem.

Externi oznamovaci systém — spravcem tohoto systému je Ministerstvo spravedinosti . Je uréen pro oznamovatele,
ktery nechce nebo nemuze vyuzit interni oznamovaci systém povinného subjektu. Ne kazda pravnicka osoba je povinna mit interni
oznamovaci systém.
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Je mozné podani uéinit anonymné, a pokud ho u€inim osobné nebo pisemné, bude moje soukromi chranéno?

Ano, podani je mozné ucinit anonymné. K tomu slouzi i uvedena emailova adresa. Podani, které neni ¢inéno anonymné, se zpracovava
Vv rezimu, ktery zajiStuje uplné skryti totoZnosti podatele. Pfislusna osoba neni opravnéna sdélit totoZnost osoby nikomu, ani
zaméstnavateli. Veskeré informace o u€inénych podanich vede pfislusna osoba samostatné a nikomu je nepfedklada. Podani, které je
¢inéno anonymné je v reZimu kdy je na povinném subjektu, zda se rozhodne pfijimat a vyfizovat anonymni oznameni, nicméné tak
nemusi €init zpisobem a ve lhutach stanovenych zakonem o ochrané oznamovateld.

Jaké udaje je potreba uvést pii oznameni, které neni ¢inéno anonymné?

Jméno a pfijmeni

Jak bude s mym podanim nalozeno?
Prijeti Vaseho podani Vam bude potvrzeno do sedmi dnll od dorucéeni. Do tfi mésicl musi pFisluSna osoba provést Setfeni a o jeho
vysledku Vas vyrozumét. Za timto ucelem poskytne zaméstnavatel povéfené osobé veskerou soucinnost.

Kde mohu ziskat dalSi informace o oznameni?
Informace Ize ziskat ve smérnici EU a ve Vnitfnim predpise rfeditele spole€nosti Igepa CZ spol. s r.0.

Definice schranky divéry pfi oznameni v elektronické podobé
Schranka daveéry je elektronicky systém uréeny k pfijimani, ukladani a sdileni dlvérnych informaci. Jedna se o pocitacovy systém.

Pristupova prava
PFistup ke schrance davéry ma pouze zaméstnankyné HR, ktera pfistupuje k dvérnym informacim. Tento pfistup je unikatni a
pfistupoveé opravnéni je na zakladé potieby.

Bezpecnost
Bezpecnost schranky duvéry je kliCova pro ochranu davérnych informaci, k dispozici jsou technicka opatfeni véetné zajisténi
bezpec&nosti pfenasenych a ulozenych dat.

Sprava a archivace
Schranka davéry je pravidelné spravovana a udrzovana, pravidelné zalohovana a data jsou archivovana, aby nedoslo k nezadouci
ztraté informaci. Doba uchovani dat je stanovena dle pravnich predpisu.

Pouzivani schranky divéry
PFi pouzivani schranky daveéry je zapotfebi dodrzovat zakony a predpisy tykajici se komunikace a ochrany osobnich udajd. Schranku je
potfeba pouzivat odpovédné a s respektujicim chovanim pfi komunikaci prostrednictvim této schranky.

Zaméstnavatele: Igepa CZ spol. s r.o.

Sidlo: Ke stadionu 400, 250 70 Odolena Voda

IC: 48950441

zastoupena: ing. Petrem Breburdou

Zapsana: oddil C, vlozka 29260 vedena u Méstského soudu v Praze

Tento vnitfni predpis je platny od 1.7.2023 a Ucinny ode dne vydani.

Odolena Voda dne 12.6.2023
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Breb u rd a Breburda, MBA
Date: 2023.12.08

’ MBA 13:09:31 +01'00'

Ing. Petr Breburda
Jednatel
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